Anleitung fur ATLAS

Hier versuchen wir dir in aller Kirze ,ATLAS" das Mitarbeiterlnnen Portal der HOSI
Wien naher zu bringen bzw. einen Leitfaden durch das Programm zu geben.

ATLAS soll das Anmelden zur ehrenamtlichen Mitarbeit bei HOSI Wien Events
vereinfachen und einen raschen, schnellen Uberblick an freien Stellen bei den
einzelnen Events liefern. Weiters soll es mdglich sein die persénlichen Daten des
jeweiligen Nutzers/jeweiligen Nutzerin selbst zu verwalten und aktuell zu halten.
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Registrieren:

Auf ATLAS musst du folgende Angaben verpflichtend ausfllen:

ATLAS A some
Anrede

Vorname

Nachname

Geburtsdatum

Handynummer
E-Mailadresse

Passwort

N N N N

Profilfoto N O

Richtiges Profilfoto

‘}; N

Sobald du das Bild hochgeladen hast, kannst du es

mit den vier Punkten ,zuschneiden®.

— Ankreuzen — ich bin kein Roboter

Optional: kannst du deine Adresse eingeben.

Du bekommst eine E-Mail mit einen Link zum Abschliel3en deiner Registrierung, bitte
nur einmal auf diesen Link klicken. Danach kannst du dich unter ,Login“ einfach
einloggen.
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Login:

Wenn du schon Registriert bist kannst du dich gleich einloggen.

LOGIN

Logout:

Rechts oben sind drei Punkte durch klicken dieser kommt man zum Logout button.

20. Regenbogenball - Eroffnungskomitee X ‘

tria Trend Parkhotel Schnbrunn Hietzinger Haup

SCHICHTKALENDER OFFNEN
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Eintragen zur Mitarbeit bei einem Event

Du klickst bei dem Event, in welchen du mitarbeiten moéchtest, auf
»SCHICHTKALENDE

ATLAS A Hore

Austria SchinbrunnWetzinger HauptstraBe 10 bis 141130 = ki el SchinbriWy 13, Hietzinger HauptstraBie 10 - 14
28120 01
SCHICHTKALENDER OFFNEN SCHICHTKALENDER OFFNEN

Es o6ffnet sich das ausgewahlte Event und du siehst alle Positionen und Schichten,
welche dir zum Mitarbeiten zur Verfigung stehen.

I

’ 21. Wiener Regenbogenball - Mitarbeit
~ C
'-/jl i P Adresse Austria Trend Parkhotel Schénbrunn
L3 =7 ) Midia (O |Gy X &
( %), ([{/I/(I?(?I j([‘// /dal Email mitarbeit@regenbogenball.at
G U —— 7 o Dauer 27.1.2018 bis 28.1.2018

27 | JAN | 2018
PARKHOTEL SCHONBRUNN \\:

Pos. 03 - Eingang ,Osterreich/Ungarn”

L@ Pos. 01 - Eingang ,Historischer Eingang” Pos. 02 - Eingang ,Bijoubar”

2 von Platzen 2 frei

15:30 bis 19:00 schicht 02

T 2 von Platzen 2 frei
15:30 bis "19:00 schicht 02 15:30 bis 19:00 schicht 02

Fiir Position registrieren

Fiir POMigjon registrieren Fiir Position registrieren

4 von Platzen 4 frei

18:55 bis 22:30 schicht 03

5 von Platzen 8 frei

18:55 bis 22:30 schicht 03

8 von Platzen 8 frei
18:55 bis 22:30 schicht 03

Fiir Position registrierg

Fiir Position registrieren Fiir Position registrieren

2von Platzen 2 frei

22:25 bis 2:00 schicht 04

5 von Platzen 5 frei

22:25 bis 2:00 schicht 04

5von Platzen 5 frei

22:25 bis 2:00 schicht 04

e Nun suchst du dir die gewiinschte Position ats. Hier kannsy/du bei mehreren
Positionen bei\einem Event mittels Mausklick auf < oder >'in den
Positionsreitern blattern.

e Wenn du deine Rosition gefunden hast, kannst du dich durch einen Mausklick
auf ,Fur Position registrieren® eintragen. Nun geht das Eintragungsfenster
auf:
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Bei Positionen OHNE Paaranmeldung Bei Positionen MIT Paaranmeldung

Fir Schicht melden Fir Schicht melden
\
e Hier wahle bitte bei den einzelnen e Hier wahle bitte bei den einzelnen
Fragen (z.B. Mahlzeit, T-Shirt, etc.) Fragen (z.B. Mahlzeit, T-Shirt,
das fur dich Zutreffend aus. Fuhrend/Folgend, etc.) das fur dich
e Wenn du alles eingetragen hast, Zutreffend aus.
klickst du rechts unten auf ,JA® e Bei,Paar‘im Feld ,Vorname

Nachname® trag bitte den Namen der
gewinschten Partnerin/des
gewinschten Partners ein. Danach
klicke auf ,,Partnerin suchen*.
(WICHTIG: Diese/r muss bereits auf
ATLAS registriert sein)

e Wenn der/die Partnerin eingetragen
ist, klickst du rechts unten auf ,JA*

Wenn du alles richtig gemacht hast erscheint dein Eintrag unter ,,MEINE SCHICHT*“
und du bekommst eine automatisierte Informationsmail.

Eréffnungskomitee @)

73 von Plitzen 80 frei °
20:30 bis 22:00

Muss noch vom Admin freigegeben werden Helene Fischer
MEINE SCHICHT
Frei

Wenn du eine/einen Partnerln eingetragen hast, so steht diese/r rechts daneben.
Daruber liest du den Hinweis ,,Muss noch vom Admin freigegeben werden®. Jede
Anmeldung wird durch den/die Eventmanagerin geprift und bestatigt. Du erhaltst
nach deren Bestéatigung eine E-Mail mit allen weiteren Informationen zum Event.

Austragen aus dem Event

Es ist leider nicht méglich sich selbst wieder aus dem Event auszutragen. Solltest du,
aus welchen Griinden auch immer, nicht mehr am Event mitarbeiten kdnnen, so
informier bitte - RECHTZEITIG — den/die jeweilige/n Eventmangerin unter der Event
E-Mail Adresse (siehe Punkt ,Kontakt®)
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Mitarbeiterinnen Stammblatt

Jede/Jeder ehrenamtliche Mitarbeiterin hat in ATLAS ihr/sein persénliches
Stammblatt mit den personlichen Daten.

Die Daten mussen eigenstandig aktuell gehalten werden, denn nur so kann der/die
Eventmangerln auch in Kontakt mit dem/der ehrenamtlichen Mitarbeiterin
aufnehmen.

ATLAS A Home

20. Regenbogenball - Eréffnungskomitee X ,

Trend Parkhotel Schénbrunn Hietzinger Hauptstrale 10 bis 14 113

SCHICHTKALENDER OFFNEN

Durch klicken auf den Namen (rechts oben) kommt man auf sein eigenes
Stammblatt.

Hier gehen dann die Stammdaten auf:

Unter ,,Teilgenommen an“ werden alle Events aufgelistet an denen du
teilgenommen hast bzw. deine Teilnahme vorgemerkt wurde.

rrau Maxi Musterfrau

Adresse
E-Mail 47110815@chello.at

Telefon 12355

PASSWORT ANDERN EMAIL ADRESSE ANDERN

TEILGENOMMEN AN

Teilgenommen an folgenden Events
#

Event Schicht Position Eingesetzt als T-Shirt Essen
Testeventtest proracy Security 0
6:00-18:00
Testeventtest Morgen Tanzpaar XS
v 6:00 - 18:00 20
Testeventtest Morged Miillmann2 0
6:00 - 18:00 Y
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Profildaten andern

Jede Userin/jeder User ist fur die
Aktualitat selbst verantwortlich. Sollte [ ) e
sich einmal etwas andern, kann dies ﬁ -

selbst bearbeitet werden. Rechts
unten am Bildschirm findest du einen
pinken Kreis (mit einem Bleistift-

Symbol). _ -

Wenn du mit der Maus
daraufklickst, geht die
Bearbeitungsmaske auf. Du
kannst jetzt alle Daten
andern.

PASSWORT ANDERN EMAIL ADRESSE ANDERN

Nachname

e Anrede
e Vorname
e Nachname
e Adresse
e Bild

Bild hochladen, richtig

zuschneiden uf
,Bild zuschneiden®
klicken
o FEtc.

Danach einfach auf
,/Anderungen speichern*

Klicken. Dann die Seite neu >

laden und die neuen Daten sind sichtbar.

Mit dem Button ,Passwort andern“ kannst du dein Passwort jederzeit andern. Mit dem
Button ,E-Mail andern” kannst du deine Login-E-Mailadresse andern. Dazu bekommst
du auf die neue Adresse einen Link, den du betétigen musst. Solange du das nicht
getan hast, ist die alte E-Mailadresse aktiv!
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Kontakt

Fur Fragen stehen wir dir zum einen die jeweiligen ,Eventmanagerinnen® unter der

jeweiligen E-Mail Adresse des Events zur Verfigung.

20.

Adresse == TENd ParknorerSekgobrunn

v ( ;//,,,'L.,ﬁt,;,,//,,,/ﬁ enbogenball - Mitarbeit

VT Email genbogenball.at

*/7 i D O
(Rl cn )/
| /(\(7(/: g3

% | Dauer

28 | JAN | 2017
PARKHOTEL SCHONBRUNN

Weiters steht euch das allgemeine ATLAS-Team unter der E-Mail Adresse

help-atlas@hosiwien.at zur Verfligung.
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